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ДЕПАРТЛМЕНТ СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО ОБРАЗОВАНИЮ И НАУКЕ

прикАз

-/а 20 1f,r. N9 -///6. Ф

Об угверlклешшп инструкций для
лиц, привлекаемых к подготовке и
проведеппю государственшой
итоговой аттестацши по
образовательным программам
основного общего образованпя в
пунктах проведения экзаменов в
2019 голу в Смоленской области

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года Ns 273-ФЗ
кОб образовании в Российской Федерации>, приказом Министерства просвещеншI
Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и
науки от 7 ноября 2018 года М 189/1513 <Об угверждении Порядка проведения
государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного
общего образования>>, а также письмом Рособрнадзор а от 23 апреля 20 1 9 Ns 1 0-3 02 о
методических документах, рекомендуемьIх к использованию при организации и
проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам
основного общего и среднего общего образования в 2019 голу

приказываю:

1. Утвердить инструкции для лиц, привлекаемых к подготовке и

проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам

оarо"rо.о общего 
- 

образования в пунктах проведения экзаменов в 2019 году в

Смоленской области (Приложения Nэ 1- Nэ 8),

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой,

И.о. начальника,Щепартамента ,.Щ.В. БорисовбZ
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Настоящие инструкции
правовыми докуI!{ентами:

- Федера.ltьным законом от 29 декабря 2012 rода Nq 273-ФЗ <Об образовании в
Российской Федерации>;

- постаЕовлением Правительства Российской Федерации от 31 авryста 2013
Ns 755 (О федеральной информационной системе обеспечения проведения
государственной итоговой аттестации обуrающихся, освоивших основные
образовательные программы основного общего и среднего общего образования,
и приема граждан в образовательные организации для полr{ения среднего
профессиона:rьного ивысшего образования ирегионЕuIьЕых информационных
системах обеспечения проведения государственной итоговой аттестации
обуlающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего
и среднего общего образования>;

- прик€rзом Министерства просвещения Российской Федерачии и Федеральной
службы по надзору в сфере образования и науке от 7 ноября 2018 года Л! 189/1513
<Об утверждении Порядка проведеIrиJI государственной итоговой аттестации по
образовательным программам основного общего образования>>;

- письмом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 29
декабря 2018 года Ns 10-987 о методических докуIчIентах, рекомеltдуемых к
использованию при организации и проведении государственной итоговой
аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего
образования>.

Пе чен ь словных обозначений и со ащении

Введение
разработаны в соответствии с нормативными

гиА Государственная итоговаjI аттестация по образовательным
программам основного общего образования

огэ Основной государственный экзамен

гвэ Государственный выпускной экзамен

гэк Государственн€ul экзаменационнаJI комиссия субъекта Российской
Федерации

ик Индивидуаrrьный комплект участника ОГЭ

ким Контрольный измерительный материал

Конфликтная комиссия субъекта Российской Федерациикк

Минпросве-
щения России

Министерство просвещения Российской Федерации

Орган местного самоуправлениrI, осуществляющий управление
в сфере образования

омсу

Организация, осуществJuIющая образовательную деятельность
по адаптированным основным общеобразовательным програ},rмам

оо Аооп



.Щепартамент .Щепартамент Смоленской области по образованию и науке

пк Предметные комиссии субъекта Российской Федерации

по

Порядок Порядок проведения государственной итоговой атгестации
по образовательным программам основного общего образования,

утвержденный приказом Министерства просвещениrI Российской
Федерации и Федеральной службы по Еадзору в сфере
образования и науки от 07.11.2018 ЛЪ l89/l51З (зарегистрирован
Минюстом России 10.12.2018, регистрационный Ne 5295З)

участники
гиА

Обуrающиеся образовательных организаций, в том числе
иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе
соотечественники за рубежом, беженцы и выЕужденные
переселенцы, освоившие образовательные программы основного
общего образования в очной, очно-заочной или заочной формах,
лиц, обуlающиеся в образовательных организациJIх,

расположеЕньIх за пределами территории Российской Федерации
и реализlтощих имеющие государственную аккредитацию
образовательные программы основного общего образования, и
заграrгr{реждениях Министерства иностранных дел Российской
Федерации, имеющих в своей структуре специrrлизированные
структурные образовательные подразделения, допущенные
в текущем году к ГИА;
обlчающиеся, осваивающие образовательные программы
основного общего образования в форме семейного образования,
либо лица, обуrающиеся по не имеющим государственной
аккредитации образовательным программам основного общего
образования, догryщенные в текущем году к ГИА.

Обучающиеся
с оВЗ

Обуlающиеся с ограниченными возможностями здоровья,
обуrающиеся - дети-инв€чIиды и инвtшиды

участники
огэ

Обуrающиеся, в том числе обl^rающиеся с ОВЗ, принимЕrющие

r{астие в ГИА в форме ОГЭ

участники
гвэ

Обуlающиеся, в том числе обуlающиеся с ОВЗ, принимающие
r{астие в ГИА в форме ГВЭ

ппэ Пункт проведения экзамена

рис Региональная информационная система обеспечения проведеЕиJI
государственной итоговой аттестации обrlающихся, освоивIцих
основные образовательные программы основItого общего
и среднего общего образования

Рособрнад-зор Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки

огАу Областное государствеrrное автономное r{реждение <<Смоленский

з

Программное обеспечение
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срцоко регионаJIьный центр оценки качества образования>

Фчтtм Федеральное государственное бюджетное наr{ное rrреждение
<Федера-пьный инстиryт педагогических измерений>>

Фис Федеральная информационная система обеспечения проведения
государственной итоговой аттестации обl^rающихся, освоившlD(
основные образовательные программы основного общего
и среднего общего образования, и приема граждан
в образовательные организации для полr{ения среднего
профессионального и высшего образования

Фцт Федеральное государственное
<Федеральный центр тестированияD

бюджетное r{реждение

Штаб ППЭ Специаrrьно отведенное помещение в ППЭ для руководителя ППЭ

эм Экзаменационные материалы
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ПриложениеNslкприкЕц}у
,Щепартамента Смоленской области
по образованию и науке
от ,19 /а, ,2{z,:/9 N9-/r'r'6' с)

Ипструкция для руководителя ППЭ
Подготовка к проведению ГИА
В качестве руководителей ППЭ привлекаются лица, прошедшие

соответствующ},ю подготовку. Не доrryскается привлекать в качестве руководителей
ППЭ работЕиков образовательных организаций, являющихся у{ителями
обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ (за искJIючением ППЭ,
организованных в труднодоступIrьж и отдсUIенных местностях, а также
в образовательных г{реждениях уголовно-исполнительной системы).

Работник образовательной организации, направляемый дJIя проведения ГИА
в качестве руководителя ППЭ, под подпись информируется по месту работы о
сроках, местах и порядке проведениrI ГИА, в том числе о ведении в ППЭ и
аудиториltх видеозаписи, об основаниях для удаления из ППЭ, о примеЕении мер
дисциплинарного и административtIого воздействия в отношении лиц,
привлекаемых к проведению ГИА и нарушивших установленный порядок
проведения ГИА.

Руководитель ППЭ должен зшать:
нормативные правовые документы, регламентирующие порядок проведениrI

ГИА, а также методические документы Рособрнадзора, рекомеЕдуемые к
использованию при организации и проведении ГИА

инструкции, опредеJuIющие порядок работы руководителя ППЭ.
Руководитель IШЭ совместно с руководителем образовательной

организации, на базе которой организовап ППЭ, обязан:
обеспечить готовность ППЭ к проведению ГИА в соответствии

с требованиями к ППЭ;
проверить наJIичие и готовность помещений (аудиторий), необходимых для

проведения ГИА;
проверить готовность рабочrтх мест для организаторов вне аудитории,

обеспечивающих вход уrастников ГИА;
проверить готовность рабочих мест для организаторов в аудитории;
обеспечить аудитории для проведения ГИА заметным обозначением

их номеров;
обеспечить помещения ППЭ заметным обозначением о ведении

видеонаблюдения (в слr{ае принrIтия ,,Щепартаментом соответствующего решения);
обеспечить каждое рабочее место )ластника ГИА в аудитории заметным

обозначением его номера;
обеспечить каждую аудиторию функционирующими часами, находящимися

В Поле зрения 1..rастников Гид;
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убрать (закрыть) в аудиториrtх стенды, плакаты и иные материалы
со справочно-познавательной информацией по соответствующим r{ебным
предметам;

запереть и опечатать помещения, не использ},ющиеся дJIя проведениJI
экзамена в день проведения экзамена;

предусмотреть отдельное помещение для хранениlI личных вещей у-частников
ГИА до входа в ППЭ;

предусмотреть аудитории до входа в Ппэ для лиц, сопровождающих
1пrастников ГИА, а также в ППЭ - для общественных наблюдателей, представителей
СМИ;

проверить готовность аудиторий и необходимого оборудования для
r{астников ГИА с ОВЗ (в сл}п{ае распределения такой категории уrастников ГИА
в ППЭ);

проверить работоспособность технических средств, обеспечивающих
качественное воспроизведение аудиозаписей для проведения письменной части ОГЭ
по иностранЕым языкам и ОГЭ по русскому языку, а также средств цифровой
аУДиозаписи в сл}п{ае проведения ОГЭ по иностранным языкам с вкJIюченным
рЕвделом <Говорение>, устные ответы, на задаЕия которого записываются
на аудионосители;

проверить готовность аудиторий для сдачи экзаменов по физике и химии
(укомплектованЕость аудитории необходимым лабораторным оборудованием);

подготовить ножницы для вскрытия доставочных пакетов с Эм для каждой
аудитории;

подготовить листы бумаги дJuI черновиков из расчета по два листа на каждого

)п{астника ГиА, а также дополнительные листы бупtаги длrI черновиков (за
исключением ОГЭ по иностранным языкам Фаздел <Говорение>);

обеспечить раj}мещение в ППЭ и рабоry в день экзамена медицинских

работников;
обеспечить ведение медициЕскими рабошrиками журнала rrета r{астников

ГИА, обратившихся к медицинскому работнику;
в случае проведения автоматизированного распределения в Ппэ до начaша

экзамена организовать автоматизированное распределение участников экзамена
и организаторов по аудиториям;

обеспечить ознакомление организаторов с инструктивными материЕrлами под
подпись в ведомости произвольной формы;

за день до экзамена проверить пожарные выходы, средства первичного
пожаротушенI4я, иметь комплект кJIючей от всех рабочих аудиторий.

Ознакомить под подпись всех работников ППЭ со следующими материЕuIами:

нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение
ГИА;

инструкциями, определяющими порядок работы в Ппэ;
правилами заполнения бланков ответов участниками ОГЭ;
порядком оформления форм, ведомостей, протоколов, актов и служебных

документов в аудитории и ППЭ.
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Подготовить в необходимом количестве:
инструкцию, зачитываемую организатором в аудитории перед Еач€UIом

экзамена для участников ОГЭ;
информацию о разрешенном перечне средств обrIения и воспитания,

используемых на экзамене, о сроках ознакомления у{астников ГИА с результатами
и сроках подачи и рассмотрения апелляций о несогласии с выставленными баллами.

Проведение ГИА в ППЭt:
приступить к своим обязанностям в ППЭ не поздцее 7,50 дня проведения

экзамена-
Не позднее 8.15 дня проведения экзамена пол)п{ить от уполномоченного

представителя ГЭК в ППЭ:
комплекты бланков, КИМ и дополнительньж матери€шов;

дополнительные бланки ответов на заданиrI с рЕввернутым ответом.
Вскрытие и переупаковка комплектов запрещаются.
не позднее 8.00 днrI проведеншI экзамена обеспечить регистрацию

прибывающих в ППЭ работников ППЭ;
не позднее 8.30 провести краткиЙ инстуктаж всех категориЙ организаторов,

назначенньж в данный Ппэ.
Организовать выдачу ответственным организаторам в аудиториJIх след},ющих

материалов:
списков r{астников экзамена в аудиториях;
протоколов проведениJI экзамена в аудитории ППЭ; табличек с номерами

аудиторий;
пакетов (конвертов) для упаковки ЭМ после окончания экзамена,
Направить организаторов в аудитории в соответствии с протоколом

распределения организаторов Ппэ.
Не позднее 9.00 дня проведения экзаJ\4ена дать ука:}аЕие начать

организованный вход }п{астников экзаменов в ППЭ;
организовать распределение r{астЕIиков ГИА по аудиториям.
Не позднее 9.45 дня проведения экзаN.Iена вьцать в Штабе ППЭ ответственному

организатору в аудитории листы (бланки) ответов, Ким и дополнительные
материалы, дополнительные листы (бланки) ответов на задания с р€ввернутым
ответом;

в течение экзамена контролировать ситуацию в Ппэ, решать возникающие

в процессе экзамена вопросы.
После окончания экзамеЕа в присутствии члеЕа ГЭК в Штабе ППЭ полl"rить

от всех ответственных организаторов в аудиториях и пересчитать:

комплекты с листами (бланками) ответов на задания с кратким ответом

и развернутЫм ответом и дополнительными листаý{и (бланками) ответов на заданиJI

с рЕввернутым ответом;

1 ,Щаняые рекомеrrлаци' применимЫ к rrроведениЮ ГВЭ (внесеюле корректив с ),.teToм

провеления)

особеrrностей организации и



8

внешний носитель (флеш-карты) с файлами экзаменационных работ
r{астников по информатике и ИКТ;

внешний носитель (флеш-карты) с файлами ответов обуrающихся на задаЕиrI
устной части экзамена по иносIранЕому языку и аудио протоколами записи устных
ответов уrастников ГВЭ;

неиспользованные ИК, КИМ;
неиспользованные дополнительные листы (бланки) ответов на задания

с развернутым ответом;
использованные КИМ;
листы буtлtаги для черновиков;
протоколы проведения экзамена в аудитории ППЭ;
внешний носитель (флеш-карты) с файлами практических экзаменационных

заданий по информатике и ИКТ;
внешЕий носитель (флеш-карты) с материалами для выполнениJI

обг{ающимися заданий по аудированию письменной части экзаменационной
работы по иностранному языку;

внешний носитель (флеш-карты) с uифровой аудиозаписью текста изложениrI
по русскому языку.

Сформировать и передать члену ГЭК в ППЭ по акту приема-передачи
следующие материалы:

комплекты с листами (бланками) ответов на задания с кратким ответом, на
задания с развернутым ответом и дополнительными листами (бланками) ответов на
задания с р€ввернутым ответом;

внешний носитель (флеш-карты) с файлами экзаменационньIх работ
участников по информатике и ИКТ;

внешний носитель (флеш-карты) с файлами ответов участников на задания

устной части экзамена по иностранному языку;
неиспользованные дополнительные листы (бланки) ответов на заданиrI

с развернутым ответом;
использованные Ким;
неиспользованные экзаменационные комплекты;
акты об уд€шении }п{астников с экзамена;
внешний носитель (флеш-карты) с файлами практических экзаменационных

заданий по информатике и ИКТ;
внешний носитель (флеш-карты) с цифровой аудиозаписью исходного текста

для Еаписания участниками краткого изложеЕия;
внешний носитель (флеш-карты) с материалами длrI выполнения }п{астник€lми

заданий по аудированию письменной части экзаменационной работы по
иностанному языку;

другие документы и материiUIы, которые руководитель ППЭ и член ГЭК
в ППЭ сочли необходимым передать в РЦОИ;

отчетные формы ППЭ, лругие докумеЕты и материалы (служебные записки),
необходимые для передачи в ОГАУ СРЦОКО;
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передать помещениrI, оборудование и рДlрешенные справочные материалы

руководителю организации, на базе которой был организован ППЭ (или

уполномоченному им лицу).
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Приложение Ns 2 к
,Щепартамента Смоленской
по образованию и науке
от ёs' в 'хqё- м -/r'/c- са

Инструкчия для члена ГЭК2
Члены ГЭК информиру.ются о месте расположения ППЭ, в который они

направляются, не ранее чем за три рабочих дня до проведения экзамена
по соответствующему уlебному предмету.

Работники образовательных организаций, привлекаемые к проведению ГИА
в качестве членов ГЭК, по месry работы информируются под подпись о сроках,
местах и порядке проведения ГИА, в том числе о ведении в ППЭ и аудитори.D(
видеозаписи, об основаниJIх для удаления из ППЭ, о применении мер
дисциплинарного и административного воздействия в отношении лицl

привлекаемых к проведению ГИА и нарушивших установленный порядок
проведения ГИА.

член Гэк в Ппэ доля(ны знать:
НОРМаТИВНЫе ПРаВОВЫе ДОК}Т\4еНТЫ, РеГЛаМеНТИР}.ЮЩИе ПОРЯДОК ПРОВеДеНИJI

ГИА, методические документы Рособрнадзора, рекомендуемые к использованию
при организации и проведении ГИА;

инструкции, определяющие порядок работы члена ГЭК в ППЭ.
На подrотовптельпом этапе проведения экзамена:
не позднее чем за 2 рабочих днJl до проведениJI экзамена по

соответствующему уrебному предмету по решению ГЭК проверяют готовность
ППЭ;

обеспечивают надежное хранение пол)п{енных ЭМ до передачи
их руководителю ППЭ.

В день проведения экзамена
доставляют ЭМ в IIПЭ не позднее 07.30 дня проведениJI экзамена;
осуществJlяют контроль за исполнением требований Порядка к нЕlличию

и использованию в ППЭ средств связи, личных вещей при организации входа в tIПЭ
}пlастников ГиА, работников Ппэ, общественных наблюдателей, представителей
СМИ, ассистентов, оказывающим необходим},ю техническую помощь об)^{ающимся
с ОВЗ, экзаменаторов-собеседников, технических специалистов, а также
представителей Рособрнадзора, органов исполнительной власти, осуществляющих
переданные полномочиrI в сфере образования, а также в Ппэ при проведении
экзамеЕа.

На этапе проведения экзамена;
Не позднее 8.15 дня проведения экзамена передают руководителю ППЭ:
комплекты листов (бланков), КИМ и дополЕительные материarлы;

2,I[анrrые рекомендации примеllимы к проведению ГВЭ (при условии внесенrп корректив с rIетом особецностей
организации и провеления).

приказу
области
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дополнительные листы (бланки) ответов на задания с рrввернутым ответом;
оформляют акт приемки-передачи материаJ,Iов руководитеrпо ППЭ;
контролируют проведение экзамена в IIПЭ и решают возникающие вопросы

совместно с руководителем ППЭ;
составляют акт о досрочном завершении )ластником ГИА экзамена

по объективным причинам;
обеспечивают соблюдение Порядка проведения ГИА,
В слl^rае выявления нарушений процедур проведеншI экзамена члены ГЭК

имеют право:

удaшять с экзамена участников ГИА, нарушающих порядок проведения ГИА;
удЕuulть из ППЭ общественных наб,тюдателей и других лиц, привлекаемьж

к проведению экзамена в ППЭ, нарушающих Порядок проведения ГИА;
В указанньrх выше случaцх уполномоченные представители ГЭК:
составляют акт об уда.пении с экзамена и уд€rляют лиц, нарушивших Порядок

проведения ГI,1А;
принимают апелляцию участника ГИА о нарушении установленного порядка

проведения ГИА (за искJIючением слr{аев, установленных rryнктом 78 Порядка);
организ}.ют проведеЕие проверки изложенных в апелляции сведений

о нарушении Порядка при г{астии организаторов, технических специчtпистов,
специаJIистов по проведению инструктажа и обеспечению лабораторных работ,
экзаменаторов-собеседников, экспертов, оценивающих выполнение лабораторньж

работ по химии, не задействованньIх в аудитории, в которой сдавЕuI экзамен

}пrастник ГИА, подавший апелляцию, общественных наблюдателей, сотрудников,
осуществляющих охрану правопорядка и (или) сотрудников органов внутренних дел
(полиции), медицинских работников, а также ассистентов;

оформляют в форме закJIючениrI результаты указанной проверки и в тот
же день передают в КК и ОГАУ СРЦОКО.

направляют в ГЭК и ОГАУ СРЦОКО для }п{ета при обработке
экзаменационных работ акты об удЕчIении с экзамена и о досрочном завершении
экзамена по объективЕым причинам в день проведения соответствующего экзамена.

На завершающем этапе проведения экзамена члены ГЭК:
составляют отчет о проведении экзамена в Ппэ, который в тот же день

передается в ГЭК.
заполняют отчетные формы о проведении экзамена в Ппэ, которые в тот же

день передаются в ОГАУ СРЦОКО.
члены Гэкдолжны:
1) проконтролировать правильность оформления протоколов, актов, списков

по результатам проведения экзамена в Ппэ;
2) принять от руководителя ППЭ по акту приема-передачи после окоЕчаниrI

экзамена следующие матери€шы :

комплекты с листами (бланками) ответов на задания с кратким ответом,

листами (бланками) ответоВ на заданиJI с развернутым ответоМ и дополнительными
листами (бланками) ответов на задания с развернутыми ответами;
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внешний носитель (флеш-карты) с файлами экзаменационньIх работ
}п{астников по информатике и ИКТ;

внешний носитель (флеш-карты) с файлами ответов 1"rастников ГИД
на заданшI устной части экзамена по иностранному языку, с файлами аудиозаписи
устного ответа участника ГВЭ в устной форме;

неиспользованные дополнительные листы (бланки) ответов на заданиJI
с развернутым ответом;

использованные КИМ;
неиспользованные комплекты экзаменационных материarлов;
имеющие полиграфические дефекты КИМ, бланки листов (ответов) на задания

с кратким ответом или листы (бланки) ответов на заданиrI с развернутым ответом;
протокол проведениrI экзамена ГИА в ППЭ;
протоколы проведения экзаменов в аудиториях ППЭ;
списки }п{астников экзамена в аудиториrIх;
протокол идентификации личностей уrастников экзамена при отсутствии у

них документа, удостоверяющего личность;
внешний носитель (флеш-карты) с файлами практических экзаменационных

заданиЙ по информатике и ИКТ;
внешний носитель (флеш-карты) с цифровой аудиозаписью исходного текста

для написания обrrающимися краткого изложеIrия;
внешний носитель (флеш-карты) с материалами для выполнениrI

обr{ающимися заданий по аудироваIlию письменной части экзаменационной

работы по иностранному языку;
отчетные формы о проведении экзамена в ППЭ;
направJuIют запечатанные пакеты с экзаменационЕыми работами в ОГАУ

с ко.
lIлену ГЭК необходимо помнить, что экзамен проводится в спокойной

и доброжелательной обстановке,
В день проведения экзамена уполномоченному представителю ГЭК в ППЭ

запрещается:
а) оказывать содействие )п{астникам ГИА, в том числе передавать им средства

связи, электоЕно-вычислительцlю технику, фото, аудио и видеоаппаратуру,I
справочные материЕlпы, письменные заI\,Iетки и иные средства хранения и передачиI
информации; 

l

б) пользоваться средствами связи вне помещения дJIя руководителя ППЭ|
(пользование средствами связи допускается только в помещеЕия для руководителяl

ЩЭ_в_сglчзе_сду]к9б5qй_н9о_бlоди.lи9сзlЕ_ _ _ _ _ _ J

I

I

I
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ПриложениеNs3кприкЕtзу
.Щепартамента Смоленской области
по образованию и науке
от J5./.s_,Jcr'i- N9 r'/l€-E'i;

Инструкция для организаторов в аудитории3
В качестве организаторов в аудитории ППЭ привлекаются лица, прошедшие

соответствующ}rю подготовку.
При проведении ГИА по 1^rебному предмету в состав организаторов не входят

специалисты по данному уrебному предмету (за исключением ОГЭ по физике,
химии в сл)цае выполнениJI r{астникatми огэ лабораторных работ). Не допускается
привлекать в качестве организаторов ППЭ работников образовательньгх
организаций, являющихся )чителями обу..rающихся, сдающих экзамен в даItном
ППЭ (за исключением ППЭ, организованных в труднодоступньIх и отдаJIенных
местностях, атакже вобразовательных r{реждениях уголовно-исполнительной
системы). Организаторы информируются о месте расположения ППЭ, в которые оЕи
направляются, не ранее чем за 3 рабочих дня до проведения экзамеЕа
по соответств}тощему учебному предмету.

Работники образовательных организаций, привлекаемые к проведению ГИА
в качестве организаторов в аудитории, по месту работы информир},ются под
подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА, о порядке проведениrI ГИА, в
том числе о ведении в Ппэ и аудиториях видеозаписи, об основаниях для уд€rления
из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздействия в
отношении лиц, привлекаемьIх к проведению ГИА и нарушивших установленный
порядок проведения ГИА.

Оргапизаторы должны знать:
нормативные правовые док},lчrенты, регламентирующие проведеЕие ГиА;
инструкции, определяющие порядок работы организатора в аудитории;
правила заполнения листов (бланков) ответов )п{астников экзамена.
В день проведения экзамена органпзатор в аудиторши ППЭ должен:
1) Прибыть в ППЭ не позднее 8.00 дня проведеншI экзамена и пройти

регистрацию;
2) полуrить у руководителя ППЭ информацию о нЕ!значении ответственных

организаторов в аудитории и распределении по аудиториям ппэ, а так

же информацию о сроках ознакомления г{астников ГИА с результатами;
3) пройти инструктаж у руководителя ППЭ по процедуре проведения ГИА;
4) полуrить у руководителя ППЭ:
краткую инструкцию для r{астников ОГЭ,
ножницы для вскрытиJI пакета с ЭМ,
список участников ГИА в аудитории;

З,Щашше рекомеядации примеЕимы к проведению ГВЭ (при условии внесеншI корректив с учетом особенностей

организации и прове,аеяия).
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листы б}маги для черновиков (за исключением огэ по иностранным языкам,
раздел <Говорение>);

пакеты (конверты) для упаковки Эм после окончания экзамена.
5) Не позднее 9.00 днЯ проведениЯ экзамена проЙти в свою аудиторию,

проверить ее готовность к экзatмену, вывесить у входа в аудиторию один экземпJIяр
списка r{астников ГИА и приступить к выполнению обязанностей организатора
в аудитории;

6) раздать на рабочие Места )п{астников экзамена листы бумаги для
черновиков (минимальное количество - два листа) (за исключением огэ
по иностранным языкам, раздел <<Говорение>>) на каждого r{астника экзамена;

7) подготовить на доске необходимую ицформацию для заполнениJI
регистрационных полей в листах (бланках) ответов.

---Цроg еdенuе экзолuена
Во время провеdенuя экзамена в ППЭ ореанuзаmору запрелцаеmся:
- uлrеmь прu себе среdсmва связu;
- оказьлвалпь соdейсmвuе учасmнuксlJу, ГИД,

tulсреdспва свжu, элекmронно-вьlчuслumельную
в mом чuсле переdаваmь
mехнuку, фоmо-, ауduо-

l u вudеоаппараmуру, справочные Mamepuшbl, пltсьменньlе зальеmкu u uHble
среdсmва храненuя u переdачu uнформацuu;

- вьlносumь uз ауdumорuй u ППЭ ЭМ на бумаэtсном uлu элекmронном
носumелях, фоmоерафuроваmь, перепlлсываmь в лuсmы бумаzu dля черновuков

;_3аdанuя Ким
J

Ответственный оргапизатор прп входе участпиков экзамена в аудпторию
должен:

провести идентификацию личности по документу, удостоверяющему личность
r{астника экзамена;

сообщить участнику ГИА номер его места в аудитории.
.Що начала экзамеЕа:
Ответственный организатор должен не позднее 9.45 полуrить у руководитеJuI

ППЭ ЭМ r{астников экзамена.
Организатор в аудитории должен:
помочь )п{астнику ГИА занять отведенное ему место, при этом следить, чтобы

участники экзамена не менялись местами;
напомнить )ластникам ГИА о ведении видеонаблюдения в ППЭ (в слуlае его

наличия) и о запрете иметь при себе во время проведения экзамена в ППЭ средства
связи, электронно-вычислительную технику, фото-, аудио- и видеоаппаратуру,
справочные материапы, письменные заметки и иные средства хранеЕия и передачи
информачии;

провести инструктаж }п{астников ГИА, Инструктаж состоит из двух частей.
Первм часть инструктажа проводится с 9.50 по местному времени и вкJIючает в
себя информирование у{астников ГИА о порядке проведения экзамена, правилах
оформления экзаменационной работы, продолжительности экзамена, о сJryчб

удаления с экзамена, о порядке подачи апелляций о Еарушении Порядка и о

Еесогласии с выставленными баллами, о времени и месте ознакоI\4пениrI

I

I
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с результатами ГИА, а также о том, что записи на КИМ и листм бумаги для
черновиков не обрабатываются и не проверяются.

Выдача ЭМ начинается не ранее 10.00 по местному времени, при этом
необходимо:

продемонстрировать у{астникам ГИА целостность комплектов ЭМ;
выдать r{астникам ГИА ЭМ, которые включают в себя листы (бланки) для

записи ответов и КИМ, в произвольном порядке;
провести вторую часть инструктажа, при которой организатор должен:
дать указание участникам ГИА проверить качество напечатанного комплекта

КИМ; в сл}п{ае обнаружения брака или некомплектности ЭМ организаторы выдatют

участнику ГИА новый комплект ЭМ;
дать указание r{астникам ГИА присryпить к заполнению регистрационных

полей листов (бланков) ответов на задания с кратким ответом и на задаЕия с
развернутым ответом;

в сл}п{ае если участник ОГЭ (ГВЭ в автоматизироваЕной форме) отказывается
ставить личн},ю подпись в бланке ответов на задания с кратким ответом,
организатор в аудитории ставит в указанном бланке свою подпись;

проверить правильность заполнения регистрационных полей на всех листах
(бланках) у каждого )п{астника ГИА и соответствие данных участника экзамена
(ФИО, серии и номера докуIt{ента, удостоверяющего личность) в бланке ответов на
задания с кратким ответом и документе, удостоверяющем личность.

после проверки правильности заполнения всеми )п{астниками
регистрационных полей листов (бланков) ответов на заданиJI с кратким ответом
и на задания с рЕввернутым ответом объявить начЕцIо экзамена и время
его окончания, зафиксировать их на доске (информационном стеЕде), после чего

rrастники ГИА присryпают к выполнению экзаменационной работы.
В продолжительность выполнения экзаI\4енационной работы невкJIючается

время, выделенное на подготовительные мероприrIтшI (инструктаж r{астников ГИА,
выдачу им ЭМ, заполнение ими регистрационных полеЙ листов (бланков) ответов на
задания с кратким ответом, настойку необходимых технических средств,
используемых при проведении экзаменов).

начало экзамена
Участники ГИА начинают выполнение экзаменационных заданий.

Продолясительность выполпения экзамеЕацпонпой работы ОГЭ

Название учебшого
предмета

Продолжительность
выполвенпя

экзаменационной
работы

Продолясптельность
выполпенпя

экзаменацпонной
работы участпикамш
ОГЭ - обучающимпся

с оВЗ
Иностранные языки
(раздел <Говорение))

15 минут 45 минут



Физика 3 часа
(180 минуг)

4 часа 30 минут
Обществознание
История
Биология
математика З часа 55 минут

(235 минут)
5 часов 25 минчт

Рчсский язык
Литература
Информатика
и информационно-
коммуцикационные
технологии (ИКТ)

2 часа 30 минут
(150 минут)

4 часа

Химия (с выполнением
лабораторной работы)

2 часа 20 минут
(140 минут)

3 часа 50 минут

География 2 часа
(120 минут)

3 часа 30 минут
Химия (без выполнениrI
лабораторноЙ работы)
Иностранные языки (кроме

раздела <Говорение>)
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Продолжительность выполпения экзаменационной работы ГВЭ (письменпая
ма

Продолжительность
выполненпя

экзаменационной
работы

Название
учебного предмета

5 часов3 часа 30 минут
(2l0 минут)

Обществознание

Биология 4 часа 30 минутЗ часа
(180 минуг)Литература

История
Химия
Физика
География
Иностранные языки

4 часа2 часа 30 минут
(150 минуг)

Информатика
и информационно-
коммуникационные
технологии икт
математика 5 часов 25 минут

сский язык

Продолжительность
выполнения

экзаменационной
работы участниками
ГВЭ - обучающимися

с оВЗ

3 часа 55 миrгут
(235 минут)



1,7

Во время экзамена органпзатор в аудитории должен:
1) Следить за порядком в аудитории и не догryскать:
Разговоров )лIастников ГИА между собой;
обмена любыми материалами и предметами между )ластниками ГИА;
наJIичия средств связи, электронно-вычислительной техники, фото-, аулио-

и видеоаппаратуры, справочных материалов, кроме разрешенных, которые
содержатся в КИМ, письменных заметок и иных средств хранения и передачи
информации;

произвольного выхода }п{астника ГИА из аудитории и перемещения по ППЭ
без сопровождения организатора вне аудитории;

выноса из аудиторий и ППЭ ЭМ на бумажном или электронЕом носителях,
фотографирования ЭМ участниками ГИА, а также ассистентами или техническими
специaшистами.

Также запрещается содействовать r{астникам ГИА, в том числе передавать им
средства связи, электронно-вычислительн).ю технику, фото, аудио- и
видеоаппаратуру, справочные материаJIы, письменные заметки и иные средства
хранениrI и передачи иЕформации;

2) Следить за состоянием rlастников ГИА и при }худшении самочувствия
направлlIть f{астников ГИА в сопровождении организаторов вне аудиторий
в медицинский пункт. Ответственный организатор должен пригласить организатора
вне аудитории, который сопроводит такого участника ГИА к медицинскому
работнику и пригласит члена ГЭК в медицинский кабинет. В слуrае подтверждения
медицинским работником ухудшения состоянЕя здоровья rlастника ГИА и при
согласии растника ГИА досрочЕо завершить экзамен, организатор ставит в
соответствующем поле бланка на задания с кратким ответом уrастника Огэ
соответствующую отметку.

3) Следить за работой системы видеонаблюдения (при наличии) и сообщать
обо всех случ€uIх неполадок руководителю ППЭ и члену ГЭК;

4) В слу"rае если }п{астник ГИА предъявил претензию по содержанию задания
своего КИМ, необходимо зафиксировать суть претензии в служебной записке и
передать ее руководителю Ппэ (служебнм записка должна содержать информацию
об уникальном номере КИМ, задании и содержании замечания).

Удаленпе с экзамена
При установлении факта налиlIия у участника ГИА средств связи и (или)

электронно-вычислительной техники, фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочньгх
материаJIов, письменных заметок и иных средств хранения и передачи информации
во времJI проведения ГИА или иного нарушеншI Порядка, такой r{астник удаляется
с экзамена.

Для этого организаторы или общественные наблюдатели приглашают члена
ГЭК, который составляет акт об уддIении с экзамена и уд.rпяют уrастника ГИА,
нарушившего Порядок, из ППЭ.

Выдача дополнительных бланков
Если уrастник экзамеЕа полностью заполнил лист (бланк) для ответов на

задания с разверн}тым ответом, организатор должеЕ:



18

выдать по просьбе r{астника ГИА дополнительный лист (бланк) ответов
на задания с развернутым ответом;

заполнитЬ поJUI В дополнителЬном листе (бланке) ответов на заданиrI
с ра:}вернутым ответом, обеспечивм связь дополнительЕого и основного листа
(бланка).

Завершение экздмена п организацпя сбора ЭМ у участников ГИА
за 30 минут и за 5 минут до окончаниrl выполнения экзаменационной работы

уведомить участников ГИА о скором завершении экзамена и о необходимости
перенести ответы из листов бумаги для черновиков в листы (бланки).

За l5 мuнуm do окончанuя экзамена:
пересчитать лишние ЭМ в аудитории.
По окончании экзамена организатор должен:
l) объявить, что экзамен окончен;
2) собрать у )ластников ГИА ЭМ:
- листы (бланки) ответов на заданиrI с кратким ответом,
- листы (бланки) ответов на задания с развернутьlм ответом,
- дополнительные листы (бланки)ответов на задания с развернутым ответом,
- КИМ, вложенный обратно в конверт,

- черновики;
3) поставить прочерк <<Z>> на полях листов (бланков) ответов на задания

с рЕlзвернутым ответом, предн€вначенЕых для записи ответов в свободной форме,
но оставшихся незаполненными, а также в выданньж дополнительньD( листах
(бланках) ответов на задания с развернутым ответом;

4) пересчитать бланки ОГЭ.
В центре видимости камер видеонаблюдения объявить, что выполнение

экзаменационной работы окончено и заполнить форму ППЭ-05-02 <Протокол
проведениJI ГИА в аудитории>.

Собранные ЭМ организаторы упаковывают в пакеты (конверты). На каждом
пакете организаторы отмечают наименование, адрес и номер ППЭ, номер
аудитории, наименование 1^rебного предмета, по которому проводился экзамен,
и количество матери€чIов в пакете, фаrлилию, имя, отчество организаторов.

При этом запрещается:

- использовать какие-либо иные пакеты вместо выданных пакетов;

- вкJIадывать вместе с бланками какие-либо другие материЕIлы;

- скреплять бланки (скрепками, степлером и т,п.);

- менять ориентацию бланков в пакете (верх-низ, лицевая-оборотная
сторона).

Собранные у rtастников ГИА ЭМ организатор пересчитывает и упаковывает
в полученные пакеты (конверты).

Также отдельно упаковываются:
- конверты с КИМ;
- неиспользованные пакеты с КИМ;
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- листы брtаги дJuI черновиков (кроме ОГЭ по иностранным языкам, раздел
<Говорение>);

- ведомости;

- служебные записки.
Все материалы сдаются руководителю ППЭ в Штабе ППЭ.
Организаторы покидают ППЭ после передачи всех материЕIлов, оформления

соответствующего протокола и только по разрешению руководителя ППЭ.



Приложение Ns 4 к
.Щепартамента Смоленской
по образованию и Еауке

приказу
области

oT?lr',,а- -tc7g N9 //16'-9б

Инструкция для органпзатора вне аудиторииа
В качестве организаторов вне аудитории ППЭ привлекаются лица, прошедшие

соответствующую подготовку иудовлетворяющие требованиям, предъявJIяемым
к работникам ППЭ.

При проведении ГИА по 1^rебному предмету в состав организаторов не входят
специаJIисты по данному уrебному предмету. Не догryскается привлекать в качестве
организаторов ППЭ педагогических работников, являющихся r{итешIми
обучающихся, сдающих экзамен в данном ППЭ (за исключением ППЭ,
организованных в труднодоступных и отдtIленных местностях, а также
в r{реждениях уголовно-исполнительной системы).

Работники образовательных организаций, привлекаемые к проведению ГИА
в качестве организаторов вне аудитории, по месту работы информирlтотся под
подпись о сроках, местах и порядке проведения ГИА, о порядке проведения ГИА, в

том числе о ведении в Ппэ и аудиториях видеозаписи, об основаниях для удаления
из ППЭ, о применении мер дисциплинарного и административного воздеЙствия в

отношении лиц, привлекаемьIх к проведению ГИА и нарушивших Порядок.

Подготовка к проведению ГИА
.I[,o начала экзамена организатор вне аудпторши долясен:

- проЙти инструктаж по порядку и процедуре проведения ГИА;
- ознакомиться с нормативными правовыми документами,

регламентир}.ющими проведение ГИА, и инструкциJIми, определяющими порядок

работы организаторов вне аудитории;

- пройти инструктаж у руководителя Ппэ по процедуре проведения

экзамена.
в день проведепия экзамена организатор вне аудитории Ппэ должен:

- явиться в ППЭ не позднее 8.00 дня проведения экзамена

и зарегистрироваться у руководителя Ппэ;
- полrrить у руководителя Ппэ информацию о н€вначении организаторов

и распределеЕии на места дежурства;

-непозднее9.00пройтинасВоеМесТодежУрстВаипристУпить
к выполнению своих обязанностей.

Проведение экзамена

а Данные рекомендации прlrменимы к проведенцю

организации и провеления),

ГВЭ (при условии Bнeceнtfi корректив с ретом особенностей
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Орzаншаmору вне aydumopuu во время провеdенuя экзамена в ППЭ
запреu|аеmся:

uмеmь прu себе среdсmва связu,,
оказываmь соdейсmвuе обучаюultlмся, в mом чuсле переdаваmь uM среdсmва

| свжu, элекmронно-вьlчuслumельную mехнuку, фоmо-, ayOuo- u вudеоаппараmуру,
справочньlе маmерuсиьц пuсьменньtе зсlлrrеmкu u uньaе среdсmва храненшя
u переdачu uнформацuu:

вьlносumь ш ауdumорuй u ППЭ экзаJчrенацuонньlе маmерuфtьt на бумаэlсном
u_эLе{ллу9н!lоju_н9qtцеду"фц9zрафуцл2ац2э!сззуе!lgц!о!,уьLе !|gцерu!rLы: _ _

Организатор вне аудитории должен:

- обеспечить организацию входа участников ГИА в ППЭ, при этом
осуществлять проверку документов, удостоверяющих личность, и наличие
r{астника в списках распределения в данный ППЭ;

- указывать )ластникам ГИА о необходимости оставить иные личные вещи
(не перечисленные в п. 55 Порядка) до входа в ППЭ в специ€lльно отведенном месте;

- помогать rIастникам ГИА ориентироваться в помещениях ППЭ, ук€вывать
местонахождение нужноЙ аудитории, а также осуществлять коЕтроль
за перемещением по Ппэ лиц, имеющих право присутствовать в Ппэ в день
проведения экзамена;

- следить за соблюдением тишины и порядка в ППЭ;
- сопровождать г{астников ГИА при выходе из аудитории во время

экзамена.
Завершение экзамена
Организатор вне аудитории должен:

- контролировать организованный выход из ППЭ )л{астников ГИА,
завершивших экзамен;

- выполнять все указания руководителя ППЭ и членов ГЭК, оказывая
содеЙствие в решении сиryациЙ, не предусмо,Iренных настоящеЙ инструтциеЙ.

Организаторы вне аудитории покид.lют ППЭ после завершения экзамена
по разрешению руководителя ППЭ.
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ПриложениеNs5кприказу
,Щепартамента Смоленской области
по образованию и науке
от ,J 9' ./.-1 ,,,LblJ N9 ./,/,/6 - {б

Инструкция для технпческого специалиста для проведения ГИА по
иностранным языкам в ППЭ

Технический специалист в ППЭ должен:
явиться в ППЭ не позднее 8.00 дня экзамена;

- настроить в каждой аудитории звуковоспроизводящие средства дJuI
просJryшивания диска с экзаменационЕым заданием письменной части и убедиться
в работоспособности устройства;

- организовать рабочее место дJuI проведения устной части экзамена;

- обеспечить в каждой аудитории работоспособность устройства цифровой
аудиозаписи устной части экзамена;

- провести контрольн}.ю запись и сохранение соответствующего файла
в предусмотренный каталог на жестком диске или съемном носителе.

При возникновении любых технических неполадок в ходе проведения устной
части экзамена технический специалист должеЕ вьuIвить и устранить причину
Ееполадок. В сrryчае если техЕический специалист не может исправить технические
неполадки, возникшие в ходе проведения устной части экзамена, за короткий
промежуток времени, он должен сообщить об этом руководителю Ппэ.

После завершения экзамена всеми )п{астниками в каждой аудитории:
сохранить файлы с компьютера из аудитории устной части Еа съемный

носитель (<флеш-накопитель>) и передать руководителю IIПЭ (файлы сохраняются
в отдельноЙ папке с именем (номером) даЕноЙ аудитории. Все папки аудиториЙ

располагаются в папке с именем (номером) данного Ппэ).
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ПриложениеNsбкприкЕlзу
.Щепартамента Смоленской области
по образованию и науке
от ,r,f f .,z.}. Jer./' N9 -/-/ /? . ff'

Инструкция для медшцпнского работпика,
привлекаемого в дпи проведения ГИА

В день проведения ГИА медицинский работник ППЭ должен:
в 08,30 по местному времени явиться в ППЭ и зарегистрироваться

у ответственного организатора вне аудитории, уполномоченного руководителем
ППЭ;

оставить личные вещи в месте для хранения личных вещей лиц, привлекаемых
к проведению ГИА, которое расположено до входа в ППЭ;

полr{ить от руководителя ППЭ или ОО, на базе которой расположен ППЭ,
настояшtуIо инструкцию и озЕакомиться с ней, а также Жlрнал r{ета участников
ГИА, обратившихся к медицинскому работнику (далее - Журна;r);

запросить у руководителя ППЭ информацию о распределении в данный ППЭ
участников ГИА с ОВЗ;

пройти в отведенное для него помещение в ППЭ и приступить
к выполнению своих обязанностей.

Провеление экзамена
В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ

и до окончаниrI экзаI\{ена) в ППЭ медицинскому работнику запрещается:
а) иметь при себе средства связи (в сл}п{ае необходимости вызова бригады

скорой помоulи в Штабе ППЭ есть стационарный телефон), художественную
литературу и т.д.;

б) оказывать содействие r{астникам ГИА, в том числе передавать (получать
от них средства связи) средства связи, электронно-вычислительную технику, фото-,
аудио- и видеоаппарат}?у, справочные материtUIы, письменные принадлежности,
письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации,

Учет участнпков ГИА, обратившихся в медицинскпй пункт, и
составление акта о досрочном завершении экзамена по объекгпвным
причинам.

Медицинский работник должен вести Журнал rIета участников ГИА,
обратившихся к медицинскому работнику. Все поля Журнала обязательны к
заполнению.

Участник ГИА, получивший необходим},ю медицинскую помощь, вправе

отказаться от составлениJI акта о досрочном завершении экзамена по объективным
причинаN{ и верIгуться в аудиторию проведениrI экзамена дJUI продолжениJI

выполнения экзаменационноЙ работы. Медицинскому работнику необходимо
поставить <х>> в соответствующем поле Журнала.

в сл}чае если r{астник гид желает досрочно завершить экзамеЕ,

медицинский работник подтверждает ухудшение состояниJI здоровья участника
гид и при помощи организаторов вне аудитории приглашает члена Гэк в
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медицинский кабинет для составления акта о досрочном завершении экзамена по
объективным причинам. Медицинскому работнику необходимо поставить <<Х>> в
соответств}.ющем поле Журнала.
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ПриложениеNs7кприк€ву
,Щепартамента Смоленской области
по образоваЕию и науке
от jJ' /J ",4c-z/' Ns r'lz6' со

Ипструкция для специалпстов по проведенпю инструктажа и обеспечению
лабораторных работ, зачитываемая перед пачалом лабораторной работы по

физике
На экзамене в каэlсdой ауdumорuu прuсупсmвуеm спецuапuслп по провеОенuю

uнсmрукmаэюа u обеспеченuю лабораmорньlх рабоm, коmорьtй провоdum переО
экзсurlеном uнсmрукmаэс по mехнuке безопасносmu u слеdum за соблюёенuем правtLq
безопасноzо mруdа во время рабоmьt обучаюtцtмся с лабораmорньtм оборуdованuем.

Уважаемые участники экзамена!
Будьте вниматель}lы и дисциплинированны, точно выполняйте указания

организатора экзамена.
Не присryпайте к выполнению работы без разрешения организатора экзамена.
Размещайте приборы, материалы, оборудование на своем рабочем месте таким

образом, чтобы исключить их падение или опрокидывание.
Перед выполнением работы внимательно изучите ее содержание и порядок

выполнениJI.
При проведении опытов не допускайте предельных нагрузок измерительЕьIх

приборов.
При сборке экспериментzшьньtх установок используйте провода

(с наконечниками и предохранительными чехлами) с прочной изоJIяцией без
видимых повреждений. Запрещается пользоваться проводником с изЕошенной
изоляцией.

При сборке электрической цепи избегайте пересечения проводов.
Источник тока в электрической цепи подключайте в последнюю очередь.

Собранную цепь вкпючайте только после проверки и с разрешения организатора
экзамена.

Не производите пересоединения в цепях до откJIючения источника
электропитания.

Пользуйтесь инструментами с изолирующими р}п{ками.
По окончании работы откJIючите источник электропитания, после чего

разберите электрическую цепь.
Не уходите с рабочего места без рЕврешения организатора экзамена.
Обнаружив неисправность в электрических устройствах, находящихся под

Еапряжением, немедленно откJIючите источник электропитания и сообщите об этом
организатору экзамена,
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ПриложениеNs8кприказу
.Щепартамента Смоленской области
по образованию и науке
от Jl d JL/d' Nо -//16, с,а

Инструкция для участника ГИА, зачитываемая организатором
в аудптории перед началом экзамена

П о d z о mо вum ел ьны е м еро пр uяm uя :

Не позdнее 8.45 по месmному временu оформumь на docKe в ауdumорuu
образец реzuсmрацuонньtх полей бланка реzuсmрацuu учасmнuка ГИД5. Заполнumь
поля: <,Щаmа провеdенtш экзалrена)), <Коd pezuoHa>, KKod образоваmельной
орzанLвацuu), <Номер u буква класса (прu нмuчuu), KKod пункmа провеdенuя
экзаллена)), кНомер ауdumорuu>. Поля кФИОц daHHbte dокуменmа,

уdосmоверяюlцеzо лuчносmь, учасmнuкu ГИД заполняюm в сооmвеmсmвuu
с dокуменmом, уdосmоверяюtцuм лuчносmь. Поля KKod peeuoчa>, <Коd
образоваmельной орzанuзацuu>, <Номер классаD, <Kod пункmа провеOенuя>, <Номер
aydumopuull слеdуеm заполняmь, начuная с первой позuцuu.

Во время экзсlfurена на рабочем сmоле учасmнuка ГИД, помl]лtо ЭМ, моzуm
нахоdumься:

?елевая, капlцlлярная ручка с черншпамu черноzо цвеmа;
dокуменm, уdосmоверяюuluй лuчносmь;
лекарсmва u пumанuе (прu необхоdшпосmu);
dополнumельные Mamepuшbц Komopble моэtсно 1лспользовалпь на ГИД

по оmdельньtм учебньlм преdмеmалl :

оГЭ:
по русскому жblKy - орфоzрафuческuе словарu, позволяюuluе усmанавлuвапь

нормаfпuвное напuсанuе слов ;
по маmамаmuке - лuнеЙка, не соdерlсаulсlя справочноЙ uнформацuu (dмее -

лuнейка), dля поспроенLя черmеэюей u pucyчKoB; справочные маmерuальl,

соdерэrсаuluе основные формульt курса маmеллаmuкu образоваtпельноЙ пpoePafurJylbl

oc+oчHozo общеzо образованtм;
по фuзuке - лuнейка dля посmроенuя ерафuков, опmuческuх u элекmрuческIм

схем; непроераммuруемый ксlJхькуляmор, обеспечuваюuluй вьlполненuе

арuфмеmчческчх вьlчuсленuй (сложенuе, вычumанuе, умноэrсенuе, dеленuе,

llзвлеченuе корня) u вьlчuсленuе mрu\ономелПрuческuХ функцuЙ (siп, cos, tg, ctg,

5обор,ппе"пе Bu лос*е региfiраllлонньн полей бланка региgФации )^lасгника ГиА моr(ст быь произведено за день до провсдения экзамена.

Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан участникЕtм
ГИА слово в слово. Это делается дIм стандартизации процедуры проведения
ГИА. Комменmарuu, вьtdеленньtе курсuвом, не чumаюmся учасmнuксlJчl ГИД. Онu
daHbt в помоlць орzаншаmору. Инструктаж и экзамен проводятся в спокойной и
добDожелательной обстановке.
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аrсsiп, arccos, arctg), а mакэ!се не осуtцесmвляюlцuй функцuй среdсmва свжu,
ХРаНlutuu|а баЗьt daHHbtx u не LlJуrеюuluЙ dосrпупа к сеmяJч, переdачu daHHbtx (в mом
чuсле к сеmu Инmернеm) (dшee - непроzрсIммuруемый калькуляmор); лабораmорное
оборуdованuе dля вьlполненuя эксперu.rуrенmмьноzо заdанuя по провеdенuю
uзм е р енuя ф uзuче с Kltx в е лuчuн,,

по хltлluu - непроzрсllуlJчruруемый каJlькуляmор; лабораmорное оборуdованuе dля
провеdенuя хltмuческLlх опыmоq преdусмоmренньtх заdанuя"л,lu; перuоduческая
сuсmема хll|ruческлlх элеменmов ,Щ.И. Менdелеева, mаблuца расmворu,ryrосmu солей,
кuслоm u основанuй в Bode, элекmрохtlмuческuй ряd напряасенuй меmмлов;

по бuолоzuu - лuнейка dля провеdенuя lвмеренuй прu вьlполненuu заdанuй с
pucyHчclJvlu ; непроzраJrлruруемый кмькуляmор ;

по лumераmуре - полные meKcmbl хуdожесmвенньtх проuзвеdенuй, а mак се
сборнuкu лuрuкu;

по ееоарафuu - лuнейка dля uзмеренuя рассmоянuй по mопоzрафuческой карmе;
непроzралrмuруемый кмькуляmор; zеоzрафuческuе апuлась. dля 7 - 9 классов dля

р еuле HlM пр акmuч ес кtл з ad анuй ;
по uчocmpaчHblJyl жblKafu, - mехнuческuе среdсmва, обеспечuваюuluе

воспроuзвеdенuе ауduозапuсей, соdерэtсаLцuхся на элекmронньlх носumелrDq dля
вьlполненлп заdанuй разdела "Дуduрованuе' КИМ ОГЭ; компьюmерная mехнuка, не
ltlrrеюulая dосmупа к сеmu Инmернеm, ауduоzарнumура dля вьtполненuя заdанuй

разdела "Говоренuе" КИМ ОГЭ;
по uнформаmuке u uнформацuонно-коммунuкацuонньlаl| mехнолоеuял, (ИКТ) -

компьюmернсlя mехнuка, не uмеюulая dосmупа к сеmu Инmернеm.
В dень провеdенuя ОГЭ на среdсmвах обученuя u воспumанчя не dопускаеmся

dелаmь помеmкu, оmносяu|uеся к соdерэюанuю заdанuй КИМ ОГЭ по учебньtм
преdмеmам,

ГВЭ (пuсьменная форма) :
по русскому языку - орфоzрафuческuе u mолковые словарu, позволяюлцuе

усmанавлuвалпь нормаmuвное напuсанuе слов u опреdеляmь значенuя лексuческой
еduнuцьt;

по маmемаmuке - лuнейка, не соdерuсаlцая справочной uнформацuu (dалее -

лuнейка), dля посmроенuя черmеэrсей u рuсунков; справочные маmерuсlльц
соdерэtсаuluе ocчoB+ble формульl курса маmемаmuкu образоваmельной пpozpclfoul4bl

основно2о обu4еzо образованuя;
по фuзuке - непроzралlJчtuруемьtй кмькуляmоp обеспечuваюuluй вьlполненuе

арuфмеmuческtlх вьtчuсленuй (слоэtсенuе, вычumанuе, умноженuе, dеленuе,

uзвлеченuе корня) u вьlчuсленuе mрuеономелпрuческuх функцuЙ (siп, cos, tg, ctg,

аrсsiп, arccos, arctg), а mакже не осуulесmвляюuluй функцuй среdсmва свжu,
храншlulца базьt daHHbtx ч не uмеюLцuй dосmупа к сеmям переdачu daHHblx (в mом
чuсле к сеmч Инmернеп) (dалее - непроерсL|4лruруемьtй калькуляmор); лuнейка dля

посmроенuя ерафuков, опmuческllх u элекmрuческLlх схем;
по хLlлruu - непроерсLмJуluруемьtй кмькуляmор; перuоduческая сuсmема

хllлrчческuх элеменmов Д.и. Менdелеева, mаблuца расmворllJrrоспu солей, кuслоm l1

основанuй в Bode, элекmрохtlмuческuй ряd напряженuй меmаLtлов;
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по ееоzрафuu - непроерамлluруемьlй кмькуляmор; 2еоерафчческuе аmJlасы dля
7 - 9 классов dля реuленuя пракmuческlм заOанuй;

по лumераlпуре - полньlе mексmьl хуdоэюесmвенньlх проuзвеdенuй, а mакэtсе
сборнuкu лuрuкu,,

по uнформаmuке u uнформацuонно-комлrунллкацuонньlм mехнолоzuяJи (ИКТ) -
компьюmерная mехнuка, не uмеюu|сlя dосmупа к сеmч Инmернеm.

ГВЭ (усmная форма):
по маmемаmuке - лuнейка dля посmроенuя черmеасей u рuсунков; справочньlе

маmерuсuaьl, соdерэtсаu,ре ocHoqHble формульt курса маmемаmuкu образоваmельной
проzраJйrrьt ocHoчHoz о обtцеео образованl,ья ;

по фuзuке - непроzрсLцлruруеллый кмькуляmор; справочные маmерuсutьl,
соdерэlсаtцuе ocчoaHble формульl курса фuзuкu образоваmельной проzраммьl
основноzo общеzо образованtля ;

по хlл/tuu - непроzрамJчtuруемый каJtькуляmор; перuоduческая сuсmема
хtlлluческuх элеменmов ,,Щ. И. Менdелеева, mаблuца расmворлlfurосrпu солей, кuслоm u
основанuй в Bode, элекmрохuмuческuй ряd напряэlсенuй меmаллов;

по ееоерафuu - непро?ра.furлruруемый кмькуляmор; zеоерафuческuе аmласьl dля
7 - 9 классов dля реuленuя пракmuческlм заdанuй;

по uсmорuu - аmласьl по uсmорuu Россuu dля б - 9 классов 0ля uспользованuя
карmоерафuческой uнформацuu, необхоduмой dля вьlполненuя заDанuй
э кз aJy, енацuо нн ьN м аmерuало в ;

по uHocmpaчHblfol языкаlt - dвуязьtчньtй словарь;
по uнформаmuке u uнформацuонно-комJуrунuкацuонным mехнолоеuя,Jу, (ИКТ) -

компьюmерная mехнuка, не лllrлеюulсlя dосmупа к сеmu Инmернеm.

Инструкчпя для участнпков ГИА
Первая часmь uнсmwкmаэюа (начало провеdенuя с 9.50 по месmному BpeMeHu):

Уважаемые участники экзамена! Сегодпя вы проходите государственную
итоговую аттестацию по
преdмеm).

(назовumе с ооmвеmс mвуюuluй учебн ьtй

Все задания составлены на основе школьной программы. Поэтому
каждый из вас может успешно сдать экзамен.

Вместе с тем напоминаем, что в целях предупрел(дения нарушений
порядка проведения ГИА в аудиториях ППЭ ведется видеонаблюдение.

Во время проведения экзамена вам необходимо соблюдать порядок
проведеншя ГИА.

В день проведения экзамена (в период с момента входа в ППЭ и до
окончания экзамена) запрещается :

пметь при себе средства связи, электронно-вычислительную технику,

фото-, аудио- и видеоаппараlyру, справочные материалы, письменные заметки
и пные средства хранения и передачи информачии;

выносить из аудпторий п ППЭ лпсты
экзаменацпоЕпые материалы на бумаrrсвом шли

фотографпровать экзаменацшонпые матерпаJIь!;

бумаги для черновиков,
электроншых носителях,



29

пользоваться справочными материалами, кроме тех, которые указаны в
тексте контрольных измерительных матерпалов (ким);

переписывать задания из КИМ в листы бумаги для черновиков (можно
делать заметки в КИМ);

перемещаться по ППЭ во время экзамена без сопровождения
организатора.

Во время проведения экзамена запрещается:
выносить из аудиторий письменные принадлежности;
разговаривать, пересаживаться, обмепиваться любыми материалами

и предметами.
В случае нарушения порядка проведения ГИА вы будете удалены с

экзамена.
в случае нарушения порядка проведенпя Гид работниками Ппэ или

другими участниками экзамена вы шмеете право подать апелляцию о
нарушении порядка проведения ГИА. Апелляция о нарушении порядка
проведения ГИА подается в день проведения экзамена члену ГЭК до выхода из
ппэ.

Ознакомиться с результатами ГИА вы сможете в своей школе или в
местах, в которых вы были зарегистрированы на сдачу ГИА.

Плаповая дата ознакомления с результатами: (назваmь dаmу) (в

сооmвеmсmвuu с zрафuком обрабоmкu экзалrенацuонньlх рабоm основно?о эmапа
ГИА-9 в 2019 zоOу).

После получения результатов ГИА вы можете подать апелляцпю
о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в теченпе двух
рабочих дпей после офицшального дня объявленпя результатов ГИА.

Апелляцию вы можете подать в своей школе или в месте, где вы были
зарегистрированы на сдачу ГИА, а TaIoKe непосредственно в конфликгную
комиссию.

Апелляция по вопросам содержания и струкryры заданий по учебным
предметам, а такrке по вопросам, связанным с оцениванием результатов
выполнения заданий экзаменационной работы с кратким ответом, парушением
участником ГИА требований порядка или неправильным оформлением
экзаменационной работы, не рассматрпвается.

Обращаем ваше внимание, что во время экзамена на вашем рабочем
столе, помимо экзаменационных материалов, могут находиться только:

гелевая, капиллярная ручка с черниламп черного цвета;
документ, удостоверяющий личность;
листы бумаги для черновиков (в случае провеdенuя ГИД по uносmранньlм

жьlкал, (разdел кГоворенuе>) черновuкu не вьtdаюtпся)1
лекарства и питанпе (при необходимости);
дополнительные материалы, которые можно использовать на ГИА

по отдельным учебным предметам.
Орzаншаmор обращаеm внlL\rанuе учасmнuков ГИД на dосmавочньtй(-ьtе)

спецпакеm (ы) с ЭМ.
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Вmорая часmь uнсmрукmаэюа (начмо провеOенuя не ранее 10.00 по месmному
BpeMeHu).

Экзаменационные материалы в аудиторию поступили в доставочном
спецпакете. Упаковка спецпакета не нарушена.

ПроOемонсmрuроваmь спецпакеm u вскрыmь ezo не ранее I0.00 по месmному
вр еtйенu, uспол ьзуя ноэtснuцьl.

В спецпакете находятся индивидуальные комплекты
с экзаменационными матерпалами, которые сейчас булlт вам выданы.

(Ореанлваmор разdаеm учаспнuксllч, ИК в проtlзвольном поряdке).
Проверьте целостность своего индивидуального комплекга. Осторожпо

вскройте пакет, отрывая клапан (справа налево) по линии перфорации.
(Ореанuзаmор показываеm месmо перфорацuu на конверmе),

.Що начала работы с бланками ОГЭ проверьте комплектацию выданных
экзаменациошных матерпалов. В индивидуальном комплекте находятся:

блапк ответов на задания с кратким ответом,
бланк ответов на задания с развернутым ответом,
ким.
Внимательно просмотрите текст КИМ, проверьте наличие

полиграфпческих дефекгов, количество страниц КИМ.
В случае если вы обнаружили несовпадения, обратитесь к Еам.
Прu обнаруэrcенuu лuutнltх (нехваmкu) бланков, muпоzрафскuх dефекmов

заценumь полносmью uнduвudуальньtй комплекm на новьlй,
Сdелаmь паузу dля проверкu учасmнuкаJуlu комплекmацuu ИК.

Приступаем к заполпению бланка ответов на задания с кратким ответом.
Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке.

Каждая цифра, символ записывается в отдельЕую клетку, начиная с первой
клетки.

Заполните регистрационные поля в соответствии с информацией на доске
(ипформационном стенде) гелевой, капиллярной ручкой с чернилами черного
цвета. При отсугствпи такой ручки обратитесь к нам, так как бланки,
заполненные иной ручкой, не обрабатываются п не проверяются.

Обраmumе внuforанuе учасmнuков на docKy.

Заполните поля: <<Щата проведения экзамена>, <Код региона>>, <<Код

образовательной организации>), <Номер и буква класса (при наличии), <<Код

пункта проведения ГИА>>, <Номер аудитории>, При заполнении поля <<Код

образовательной организации)> обратитесь к нам, поле <<Класс>> заполняйте
самостоятельно.

Служебное поле <<Резерв - 1>>, <<Резерв - 2>> не заполняйте.
Заполните сведения о себе: фамилия, шмя, отчество (при наличии),

данные документа, удостоверяющего личЕость-
Сdелаmь паузу dля заполненurl учасmнl]ка.млl бланков реzuсmрацuu,
поставьте вашу подпись строго внутри окошка <(подпись участника

гиф>.
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В СЛУЧае еслu учасmнuк ГИД оmказьlваеmся сmавumь лччнw поdпuсь в бланке
реzuсmрацuu, орzанuзаmор в aydumopuu cmaqllm в бланке реzuсmрацuu свою поdпuсь.

ореанuзаmорьl проверяюm правlulьносmь заполненuя реzuсmрацuонньtх полей
На ВСеХ бланках ГИД каэrcdоzо учасmнuка ГИД u сооmвеfпсmвuе daHHblx учасmнuка
ГИД в dокуменmе, уdосmоверяюlцем лuчнослпь, u в бланке с краmкчJчl оmвеmом.

Напоминаем основные правила по заполнению бланков ответов.
При выполнении заданий внимательно читайте инструкции к заданиям,

указанные у вас в КИМ. Записывайте ответы, начиная с первой клетки,
в соответствии с этими инструкцпями.

При выполнепии заданий с кратким ответом ответ необходимо
записывать справа от номера задания, начиная с первой позиции. Каждый
символ записывается в отдельную ячейку.

Не разрешается использовать при записи ответа на задания с кратким
ответом никаких иных символов, кроме символов кириллицы, латиницы,
арабских цифр, запятой и знака <1дефис> (<минус>>).

вы можете заменить ошибочный ответ.
Щля этого в поле <<Замена ошибочных ответов> следует внести Еомер

задания, ответ на который следует исправить, а в строку записать новое
значение верного ответа на указанное задание.

Обращаем ваше внимание, что на бланках ответов на задания с кратким
ответом запрещается делать какие-либо записи и пометки, не относящиеся
к ответам на задания. Вы можете делать пометки в листах бумаги для
черновиков и КИМ. TaKrrce обращаем ваше внимание на то, что ответы,
записанные в листах бумаги для черновиков и КИМ, пе проверяются.

При заполнении бланка ответа на задания с развернутым ответом
сначала заполняется лицевая сторона бланка, затем, при недостатке места для
ответа, запись продолжается на оборотЕой стороне бланка. При этом в нижпей
части лицевой стороны бланка необходимо сделать заппсь <<смотри на
обороте>>. В случае заполнения обеих сторон бланка на задания с разверн}тым
ответом вы можете обратиться к нам для выдачи дополнительЕого листа
(бланка).

По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением
вопросов по содержанию Ким), вы можете обращаться к нам. В случае
необходимости выхода из аудитории оставьте ваши
материалы и листы бумаги для черновпков на своем
Организатор проверит комплектность оставJIенных вами экзамешациошных
материалов, после чего вы сможете выйти rrз аудитории. IIа территорпп пункта
вас будет сопровождать органпзатор.

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к пам.
В IШЭ присутствует медпцинский работник. Напомпнаем, что по состоянпю
здоровья и закпючению медпциЕского работЕпка, присутствующего в данном
ППЭ, вы можете досрочно завершить экзамен п прийти Еа пересдачу.

экзаменационные
рабочем столе.
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Инструкгаж закончен. Перед началом выполненпя экзаменационной
работы, пожалуйста, успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте
инструкцию к заданиям КИМ и сами задания.

Начало выполнения экзаменационной работьr; (объявumь время начала)
Окончание выполнения экзамепационной работыz (указаmь время)
Запuшumе на docKe время начаJла u окончан1,1я вьlполненuя экзаuенацuонной

рабоmьt.
Время, оmвеdенное на uнсmрукmаuс u заполненuе ре?uсmрацuонньtх полей

бланков ГИД, в обu4ее время вьlполненuя экзсlfutенацuонной рабоmьt не включаеmся.
Не забывайте переносить ответы пз листов бумаги для черновиков

и КИМ в бланки ответов гелевой, капиллярной ручкой с чернилами черного
цвета.

Вы можете приступать к выполнению заданий. Желаем удачи!
За 30 мuнуm do окончанuя вьlполненuя экзсlJvенацuонной рабоmьt необхоdLLцо

объявumь:

Що окончания выполнения экзаменационной работы осталось 30 мшнуг.
Не забывайте переносить ответы из КИМ и листов бумагп для

черновиков в бланки ответов гелевой, капиллярной ручкой с чернилами
черного цвета.

За 5 мuнуm do окончанuя вьaполненuя экзаменацuонной рабоmьt необхоdлu,tо
объявumь:

.Що окопчаншя выполнения экзаменационной работы осталось 5 минlт.
Проверьте, все ли ответы вы перенесли пз КИМ и листов бумаги для

черновиков в бланки ответов.
П о окончанuu вьlполненuя экзсLл4ен ацuонной рабоmы о бъявuпь :

Выполнение экзаменационной работы окоЕчено. Вложите КИМ в конверт
индивидуального комплекта. Остальные экзаменациоЕшые материалы
положите на край стола. Мы пройлем и соберем ваши экзаменационные
материалы.

Ор z анuз аmор ь1 о cyulec m вляю m с б о р э к з clrre н ацuо H+btx маm epucul о в с р аб о чtм
месm учасmнuков ГИД в ор2анuзованном поряdке.


